Nom, prénom expéditeur
Adresse postale
Coordonnées téléphoniques

Nom, prénom/raison sociale destinataire
Adresse postale
Le xx (date), à xx (lieu)
Lettre recommandée avec AR
Objet : Clôture compte bancaire 

Madame, Monsieur,

Je vous informe par la présente que je souhaite clôturer mon compte n° XXX que je détiens dans votre agence XXX (indiquez les coordonnées de votre agence bancaire) et de transférer les sommes restantes sur le compte suivant : XXX (coordonnées RIB du compte à créditer). 
Je vous prie de bien vouloir trouver ci-joint les chèques inutilisés ainsi que ma carte bancaire. Les sommes nécessaires pour le règlement des prochains prélèvements et paiements restent disponibles jusqu'à la clôture du compte. 
Je vous en remercie par avance et vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de ma considération distinguée.

Signature

